PREFEITURA MUNICIPAL DE
AFONSO CLAUDIO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 246/2025

ESTABELECE AS NORMAS PARA
UTILIZACAO DO CENTRO CULTURAL
JOSE RIBEIRO TRISTAO.

O Prefeito Municipal de Afonso Claudio, Estado do Espirito Santo, no uso de
atribuicdes que Ihe sdo conferidas;

RESOLVE

1. DO CENTRO CULTURAL JOSE RIBEIRO TRISTAO - CCJRT

11 O CCJRT localizado na Ladeira Maria Zuleika Haddad Fafé, nesta cidade de Afonso
Claudio/ES, é um espaco destinado a realizagdo de conferéncias, palestras, simpdsios,
festivais, mostras de museu e eventos oficiais, dentro do carater sdcio-cultural, filantrépico,
religioso, artistico, educacional, cientifico, abrangendo as areas de musica, danca, teatro,
cinema, fotografia, artes plasticas, artes gréficas, artesanato, geografia, folclore, historia,

ecologia e informatica.

1.2 O espaco possui plateia com capacidade de 326 (trezentos e vinte e seis) assentos,
incluindo os 90 assentos do mezanino, plateia com tratamento acustico e climatizacao, palco
medindo 12x10 com piso aquartelado e conjunto de cenotécnica completo, som e iluminagéo
profissionais sendo uma mesa de som 16 canais, amplificador de guitarra, amplificador de
baixo, 6 monitores, sistema de caixas de som mainpower 5000W, mesa de luz para 48
canais, 30 refletores para lente, 20 projetores Fresnel, 20 refletores elipsoidal, canhdo
seguidor, 3 camarins com banheiros, ares condicionados, frigobar, cadeiras e mesas e
araras, cozinha com um fogao e um refrigerador, sala administrativa (secretaria) climatizada,
sala de projegéo de sonorizagéo e de iluminacéo, foyer climatizado contendo um bebedouro
industrial e um conjunto de sanitarios masculino e feminino, ambos adaptados para pessoas

com deficiéncia.
1.3 O CCJRT esta vinculado a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.
2. DA FORMA DE SOLICITACAO DO ESPACO

2.1 Para solicitacdo do espago, o Interessado devera protocolar oficio destinado a

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, com antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da
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data pretendida para a realizacdo do evento.

2.2 O protocolo do oficio podera ser realizado:

2.2.1 No Setor de protocolo da Prefeitura Municipal de Afonso Claudio, localizado na Praca
da Independéncia, n° 341, Centro, Afonso Claudio/ES; OU

2.2.2 Via protocolo online no site da Prefeitura Municipal

http://www.afonsoclaudio.es.gov.br/site.

2.3 O oficio devera conter todas informacBes pertinentes e esclarecedoras gquanto
utilizacdo do espaco, como: a finalidade, o dia e o horério de utilizag&o, o publico alvo e outras
informacdes que julgar necessaria e ainda:

2.3.1 Dados do responsavel, promotor e/ou produtor do evento;

2.3.2 Curriculo resumido do grupo ou, companhia ou do (s) integrante (s) do elenco, caso
este (s) ndo faca (m) parte de companhia ou grupo;

2.3.3 Ficha técnica, sinopse, classificacao;

2.3.4 Declaracao de que o espetaculo respeita os direitos humanos e a legislacao;

2.3.5 Projeto com os detalhes da concep¢do e montagem do evento;

2.3.6 Planilha detalhada com horarios de montagem, ensaios, apresentacdo e
desmontagem do evento;

2.3.7 Portifélio de trabalhos anteriores, registro audiovisual de apresentagéo ou ensaio geral
do espetaculo, caso haja;

2.3.8 Previséo da forma de divulgagéo do evento;

2.3.9 O projeto ainda devera garantir a utilizacdo consciente e zelosa do espago conforme

anexo 1.

3. DA SELECAO DOS OFICIOS

3.1 Os oficios recebidos ficardo sujeitos a apreciacdo da Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo e Conselho Municipal de Politicas Culturais.

3.2 O resultado da apreciacao do pedido, liberando ou ndo o espaco, serd comunicado
formalmente ao Interessado em até 10 dias do recebimento do oficio e, em caso de
deferimento o Interessado devera assinar o0 Termo de Responsabilidade (anexo 2);

3.3 No caso de solicitacdo do espaco para realizacdo de festivais, espetaculos/pecas o
recebimento do release ndo implicara na obrigatoriedade de permissao para realizacao do

evento solicitado/proposto.
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3.5 A selecdo dos pedidos para realizagéo de festivais, espetaculos/pecas obedecera aos
seguintes critérios:

3.5.1 Estrutura do Projeto no que tange a concepcéo, montagem do espetaculo, curriculo
do grupo, companhia ou pessoa, qualidade técnica, qualidade do texto dramatico,
originalidade e contemporaneidade da proposta;

3.5.2 Afinidade a Politica Cultural.

3.5.3 Perspectiva de contribuicdo ao enriguecimento sociocultural da comunidade;

3.5.4 Adequacéao do evento ao espaco fisico do CCJIRT.

3.6 Em caso de solicitagcdo de maior detalhamento por parte da Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo o Interessado terd o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir do
recebimento da solicitagcéo, para apresentar.

3.7 A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo se resguarda o direito de indeferir o
pedido que ndo atenda a qualquer dos critérios acima, mesmo que a data esteja livre.

4. DO TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DO CCJRT
4.1 A concessao da autorizagdo € de carater intransferivel, ficando vedado ao Autorizado
transferir, ceder ou emprestar o CCJRT o0 qual ndo podera ser usado para qualquer outro

fim diverso do que ficar expresso no termo.

4.2 O Autorizado perdera a vaga caso ndo obedeca ao prazo estipulado na convocagéo para
a assinatura do termo podendo a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo utiliza-la a seu

critério.

4.3 Os materiais e equipamentos pertencentes ao CCJRT, que forem colocados a
disposicdo do Autorizado ficardo sob seu uso e guarda durante o periodo do evento,

devendo ser devolvidos nas mesmas condi¢cdes em que foram recebidos.

5. REGRAS BASICAS DE USO E CONSERVACAO DO CCJRT
5.1 E de responsabilidade do Autorizado levar um técnico para operar o som e a iluminacao,

uma vez que o espaco nao disponibiliza essa pessoa.

5.2 O ar condicionado serd ligado 30 (trinta) minutos antes do horario divulgado para comecar

0 evento.
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5.3 N&o serd permitida a venda ou o consumo de produtos alimenticios, sélidos ou liquidos,

na area interna do CCJRT.

5.4 O Autorizado poderd vender produtos de natureza relacionada ao evento, mediante

consentimento da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

5.5 O periodo semanal de funcionamento do CCJRT é de segunda a sexta-feira de 7h as 16h,

salvo horérios extras previamente autorizados pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

5.6 Os profissionais da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo teréo livre transito em todas
as dependéncias, a qualquer tempo e horario.

5.7 O Autorizado ndo podera fazer qualquer modificacdo nas dependéncias, internas ou
externas, do CCJRT, bem como afixar quaisquer tipos de materiais ndo autorizados pela
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, respondendo pelos possiveis danos causados.

5.8 No caso de cancelamento do evento pelo Autorizado, por motivo de forca maior, o
Autorizado é responsavel pela devolucéo do valor dos ingressos que por ventura houverem

sido vendidos.

5.9 Fica proibido ao Autorizado a venda de ingressos em numero superior a capacidade

maxima do teatro, descontando os ingressos de cortesia.

5.10 O Autorizado obriga-se a restituir o imével, completamente desocupado, nas mesmas

condi¢Bes em que Ihe foi entregue apds o encerramento do evento.

5.11 Mdveis e equipamentos do CCJIRT que por ventura tenham sido danificados no periodo
de responsabilidade do Autorizado, deverao ser repostos no prazo maximo de 48h (quarenta

e oito horas) apés o evento.

6. DAS DISPOSICOES GERAIS
6.1 Por questbes de seguranca e conforto do publico, a lotagdo da plateia do CCIJRT néo
podera ultrapassar 326 (trezentos e vinte e seis) pessoas por espetaculo.

6.2 No caso de evento ndo gratuito terdo direito ao pagamento de 50% do valor do ingresso:
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6.1.1 Estudantes com apresentagéao de comprovante emitido pelas entidades estudantis;
6.1.2 Professores da Rede Municipal de Ensino, e Estadual de Ensino mediante a
apresentacdo de documento comprobatorio;

6.1.3 Pessoas com mais de 60 anos, comprovada a idade mediante apresentacdo de
carteira de Identidade Civil, conforme Lei Federal n°® 10.741/2003;

6.1.4 Professores da rede privada, desde que devidamente cadastrados em sua entidade
de classe e com apresentacdo do comprovante;

6.1.5 Doadores regulares de sangue, registrados no hemocentro e nos bancos de sangue
dos hospitais do Estado, identificados por documento oficial expedido pela Secretaria de
Estado da Saude — SESA, conforme a Lei Estadual n°® 7.737/ 2004.

6.2 N&o sera permitida a utilizacao do CCJRT para:

6.2.1 Evento politico-partidario;

6.2.2 Evento religioso que ndo tenha cunho exclusivamente cultural ou educativo;
6.2.3 Atividade que no seu contetdo evidencie qualquer tipo de preconceito ou

discriminacao ou possa causar impacto negativo a satde e/ou meio ambiente.

6.3 E obrigatério o uso do bras&o do municipio de Afonso Claudio e os dizeres APOIO:

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo em todo material de divulgag&o do evento.

6.4 Esta Norma é parte integrante e complementar do Termo de Responsabilidade.

6.5 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Afonso Claudio, 09 de maio de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE
LUCIANO RONCETTI PIMENTA - PREFEITO MUNICIPAL

ASSINADO DIGITALMENTE ) B
PAULO HENRIQUE PAGOTTO - SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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ANEXO 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO N° 001/2024

FULANO DE TAL, Responsavel pelo Evento tal, profisséo, inscrito (a) no CPF sob
n° e RG sob o n° residente na Rua, n°, Bairro, Cidade, CEP, firma o presente

Termo, nas seguintes condicdes:

1. O presente Termo tem por objeto a utilizagdo do CENTRO CULTURAL JOSE
RIBEIRO TRISTAO - CCJRT, localizado na Ladeira Maria Zuleika Haddad Fafé,
nesta cidade de Afonso Claudio/ES, para a realizacdo do (nome do evento), a ser

realizado no dia, horéario.

2. O Responsavel pelo Evento na oportunidade da assinatura do presente Termo,
declara conhecimento e aceitacdo das condicGes estabelecidas pela Norma de
Utilizacdo do CENTRO CULTURAL JOSE RIBEIRO TRISTAO, parte integrante e
complementar deste instrumento, responsabilizando-se pelo uso e conservacao do
espaco utilizado e compromete-se a devolvé-lo em perfeito estado, findo o periodo

de utilizacao.

Afonso Claudio / ES, , de de

Responséavel pelo Evento
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ANEXO 2

1. O responsavel pelo evento devera indicar por e-mail
(adm.turismo@afonsoclaudio.es.gov.br) um produtor geral do evento e
somente este profissional devera manter os contatos necessarios junto a
Secretaria de Cultura e Turismo;

2. As visitas técnicas ao teatro deverdo ser agendadas com no minimo 48h de
antecedéncia, e realizadas de segunda a sexta de 7h as 16h.

3. No momento da reserva, o usuario devera indicar o nimero de participantes e
0s equipamentos do Teatro que serédo utilizados no evento;

2.1. O responsavel pelo evento devera informar por e-malil
(adm.turismo@afonsoclaudio.es.gov.br) com no minimo 24h de
antecedéncia os responsaveis técnicos pela sonorizacao, iluminacao e
multimidia.
2.2.0 espaco nao disponibiliza cadeiras e mesas para o palco. Se
houver necessidade dos itens, estes ficam a cargo do responséavel do
evento;
2.3. Os profissionais que prestarao servicos no evento deverdo estar
portando uniforme ou crachd e ficam impedidos de trazerem
acompanhantes durante o servico.

4.Limita-se 0 uso do Teatro a eventos com lotacdo maxima de 326 pessoas na
plateia e mezanino. Ressalta-se que outros tipos de assentos ndo poderao ser
acrescentados aos disponiveis a fim de preservar livres 0s acessos aos
corredores e as portas de saida de emergéncia.

5. A Secretaria de Cultura e Turismo ndo dispde de mobilia, acessoérios
decorativos para empréstimo aos organizadores do evento;

6.Fica expressamente vedada a retirada da mobilia que comp&e a decoracédo do
foyer.

7.0s equipamentos de climatizagéo so deveréao ser ligados 30 minutos antes do
evento.

8.E expressamente proibida a entrada no teatro com qualquer tipo de bebida
e/ou comida.

9.E terminantemente proibido utilizar material inflamavel, pirotécnico, confetes,
serpentinas e chuva de prata (papel picado comum e/ou laminado).
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10.Nao é permitida a execucéo de quaisquer obras ou adaptacdes, uso de
ferramentas, fitas adesivas e qualquer outro arranjo que possa modificar ou
danificar as instalagdes do espaco. Projetos especiais de cenarios ou
complementos deverdo ser submetidos previamente a Secretaria de Cultura e

Turismo.

11.0 responsavel pelo evento devera manter um profissional no foyer para a
recepcao
dos participantes e dois profissionais nos acessos a plateia;

12.0 acesso ao Teatro por convidados devera ocorrer pelo foyer pela fachada do
teatro. Demais profissionais, equipe técnica deverao utilizar a entrada C;

13.0 responsavel pelo evento devera manter um profissional especifico para a
limpeza de camarins, banheiros e area externa;

14.0s sanitarios contiguos ao Foyer, ficam abertos e disponiveis ao publico
participante o evento.

15.A permanéncia e o cuidado com equipamentos, fantasias, cenarios e
acessorios sado de responsabilidade do organizador do evento, ndo se
responsabilizando a Secretaria de Cultura e Turismo por danos ou perda dos
mesmos.

16. Aparelhos, moveis e objetos deverédo ser retirados do espaco imediatamente
apos o evento, caso contrario serdo recolhidos e doados a Associagao de
Catadores de Afonso Claudio.

17. O produtor do evento ficara responsavel em abrir e fechar o espaco, e a
entrega de chaves sera feita 24h antes do evento e a devolugéo até as 8h do
primeiro dia Gtil apos o evento.

18.0 solicitante fica responséavel pela preservacdo das condicdes fisicas do
Teatro durante o evento — ambiente e equipamentos, sendo chamado a
reparar/indenizar eventuais danos.
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